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Assalamualaikum & Salam Sejahtera
YBhg. Dato’/ Prof./ Tuan/ Puan,

SURAT PEKELILING BENDAHARI BIL. 2 TAHUN 2024

TARIKH DAN PERATURAN PEMBAYARAN GAJI BULANAN BAGI TAHUN 2025

1. TUJUAN
Surat pekeliling ini bertujuan untuk memaklumkan mengenai:
1.1 tarikh pembayaran gaji bulanan serta pekerja bergaji hari: dan
1.2 tarikh akhir penerimaan arahan gaji bulanan dan Peraturan Pembayaran Gaji

2. TARIKH PEMBAYARAN GAJI
Tarikh pembayaran gaji bulanan bagi tahun 2025 telah dijadualkan sepertimana

di Lampiran A.

3. PEMBAYARAN GAJI
Untuk memastikan semua arahan yang berkaitan dengan gaji dapat dibuat mengikut
tarikh yang ditetapkan, tarikh akhir penerimaan arahan gaji bulanan dan tuntutan
Elaun Lebih Masa (e-OT) perlu dihantar ke Seksyen Pembayaran, Pejabat Bendahari
sebelum atau pada tarikh yang ditetapkan sepertimana di Lampiran B.
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4. PEMBAYARAN GAJI BAGI PEKERJA SAMBILAN HARIAN (PSH)

4.1  Bagi pekerja bergaji hari, borang tuntutan upah perlu dihantar ke Pejabat
Bendahari sebelum atau pada 1hb atau hari bekerja pertama bulan
berikutnya. Jika borang tersebut tidak diterima pada tempoh tersebut,
pembayaran gaji akan dibuat pada bulan berikutnya, walau bagaimanapun

perkara ini sangat tidak digalakkan.

4.2  Tarikh pembayaran gaji bagi pekerja sambilan harian ditetapkan selewat-
lewatnya pada hari ke tujuh (7) bekerja bulan berikutnya.

5. PENUTUP

5.1 Sekiranya terdapat sebarang perubahan mengenai perkara di atas, Pejabat
Bendahari akan memaklumkan kepada Y.Bhg. Dato’/ Prof./ Tuan/ Puan dari

masa ke semasa.

5.2  Sebarang pertanyaan boleh berhubung terus dengan Seksyen Pembayaran,
Pejabat Bendahari di talian 09-6684307/6684345/6684227.

Sekian, terima kasih.

"Kebersamaan UMT”
"MALAYSIA MADANI"”
"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"”

Saya yang menjalankan amanah,
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Naib Canselor

Timbalan Naib Canselor (Akademik dan Antarabangsa)
Timbalan Naib Canselor (Hal Ehwal Penyelidikan Dan Inovasi)
Timbalan Naib Canselor (Hal Ehwal Pelajar dan Alumni)

Pro Naib Canselor (Industri, Masyarakat dan Strategi)
Pendaftar

Fail
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Lampiran A

TARIKH PEMBAYARAN GAJI BULANAN BAGI TAHUN 2025

KREDIT KE AKAUN BANK
BULAN

TARIKH HARI

JANUARI 22 JANUARI RABU
FEBRUARI 25 FEBRUARI SELASA

MAC 24 MAC ISNIN
APRIL 24 APRIL KHAMIS
MEI 22 MEI KHAMIS

JUN 25 JUN RABU
JULAI _ 24 JULAI KHAMIS

0GOS 25 0GOS ISNIN
- SEPTEMBER 25 SEPTEMBER | KHAMIS
OKTOBER 16 OKTOBER KHAMIS
NOVEMBER 20 NOVEMBER KHAMIS
DISEMBER 18 DISEMBER | KHAMIS

SEKSYEN PEMBAYARAN
PEJABAT BENDAHARI
UNIVERSITI MALAYSIA TERENGGANU



Lampiran B

UNIVERSITI MALAYSIA TERENGGANU
Seksyen Pembayaran, Pejabat Bendahari

JADUAL PROSES GAJI TAHUN 2025

TARIKH AKHIR PENERIMAAN
BULAN ARAHAN INPUT GAJI & TUNTUTAN | T ARTKH KREDR KE AKAUN
ELAUN LEBIH MASA (E-OT)
5 JAN 22 JAN
JANUARI
AHAD RABU
6 FEB 25 FEB
FEBRUARI
KHAMIS SELASA
3 MAC 24 MAC
MAC
ISNIN ISNIN
7 APRIL 24 APRIL
APRIL
ISNIN KHAMIS
4 MEI 22 MEI
ME1
AHAD KHAMIS
4 JUN 25 JUN
JUN
RABU RABU
7 JULAI 24 JULAI
JULAT
ISNIN KHAMIS
6 0GOS 25 0GOS
0GOS
RABU ISNIN
7 SEPT 25 SEPT
SEPTEMBER
AHAD KHAMIS
2 OKT 16 OKT
OKTOBER
KHAMIS KHAMIS
3 NOV 20 NOV
NOVEMBER
ISNIN KHAMIS
2 DIS 18 OIS
DISEMBER
SELASA KHAMIS

NQTA: JADUAL PROSES GAJI ADALAH TERTAKLUK KEPADA PERUBAHAN DARI SEMASA KE SEMASA




SENARAI NAMA EDARAN:

Ketua Pustakawan

Penasihat Undang-Udang

Pengarah Pembangunan dan Harta

Dekan, Fakulti Perikanan dan Sains Makanan

Dekan, Fakulti Pengajian Maritim

Dekan, Fakulti Teknologi Kejuruteraan Kelautan

Dekan, Fakulti Perniagaan, Ekonomi dan Pembangunan Sosial
Dekan, Fakulti Sains dan Sekitaran Marin

Dekan, Fakuiti Sains Komputer dan Matematik

10. Dekan, Pusat Pendidikan Asas dan Lanjutan

11. Pengarah, Institut Oseanografi dan Sekitaran

12. Pengarah, Institut Akuakultur Tropika dan Perikanan

13. Pengarah, Institut Adaptasi Iklim dan Bioteknologi Marin

14. Pengarah, Institut Biodiversiti Tropika dan Pembangunan Lestari
15. Pengarah, Pusat Pembangunan dan Pengurusan Akademik

16. Pengarah, Pusat Pengurusan Siswazah

17. Pengarah, Pejabat Pengurusan Penyelidikan

18. Pengarah, Pusat Antarabangsa

19. Pengarah, Pusat UMT Life

20. Pengarah, Pusat Ekonomi Biru

21. Pengarah, Pusat Kesihatan Universiti

22. Pengarah, Pusat Pengurusan dan Penjaminan Kualiti

23. Pengarah, Pusat Inovasi dan Pengkomersialan

24. Pengarah, Pusat Asasi STEM

25. Pengarah, Penerbit UMT

26. Pengarah, Pusat Ekosistem Digital/Ketua Pegawai Digital (CDO)
25. Pengarah, Pusat Pemindahan IImu, Jaringan Industri dan Masyarakat
26. Pengarah, Pusat Islam Suftan Mahmud

27. Pengarah, Kolej Kediaman
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