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INFO KEWANGAN 1
PEMBIYAAN PEMBELIAN CERMIN
MATA STAF

BANTUAN

PEMBIAYAAN PEMBELIAN
CERMIN MATA STAF UMT

V' DIBENARKAN ~ TIDAK DIBENARKAN

e STAF TETAP & KONTRAK
SAHAJA (TIDAK
TERMASUK

TANGGUNGAN)

 TUNTUTAN HANYA
DIBENARKAN RM300 (3
TAHUN SEKALI) UNTUK 1
KALI PEMBELIAN SAHAJA

e PEMBELIAN SET CERMIN
MATA YANG LENGKAP
(BINGKAI & KANTA

CERMIN)

« RESIT BERKOMPUTER

« PEMBELIAN DI KEDAI
CERMIN MATA SAHAJA



INFO KEWANGAN 2
PENGISIAN BORANG KIT
KEWANGAN

“APengisianiBorangl ;
KitiKewangan

BEND 710 (pindaan 28/8/2023)

JIKA ADA PERUBAHAN

kit Kewangan perlu diisi setiap kali berlaku perubahan
pada pegawai yang dilantik atau penubuhan PTj
baharu

PERANAN PENTADBIR PTJ

)_

°

=

Peranan pentadbir PTj bagi setiap sistem kewangan

yang dilantik adalah untuk mengemaskini senarai 8

staf di PTj masing-masing setiop kali berlaku
perubahan/pertukaran

PERANAN PENTADBIR SISTEM P
Sistem kewangan akan dikemaskini oleh pentadbir ‘g. G}
sistem dalom tempoh masa 2 hari selepas kit Y
kewangan yang lengkap diterima di Pejobat £
Bendahari. Pentabir sistem kewangan adalah seperti

berikut:

My Order= En. Khairul Nizam (4817)

e-Claim- En. Nor Azrin (4306)

My Pay~ En. Nor Azrin (4306) ‘
e-Stor- Pn. Nurul Ahida (4410) -
e-Pembekal = En. Khairul Nizam (4817)

e-0T- Pn. Raudhah (4307)
e~-Gigi & Cermin Mata- Pn. Suryati (4465)

BORANG VERSI TERKINI

Borang Kit Kewangan boleh didapati di repositori
borang (e-Borang) pada MyNemo. Selaras dengan
keperluan IS0 OMS & ISMS, sila gunakan versi borang
terkini yang terdapat di MyNemo.



INFO KEWANGAN 3
TATACARA PENGURUSAN AKAUN
AMANAH ,

PB 2/2019

Tatacara Pengurusan
Akaun Amanah UMT

91 perolehan

1ga RM10,000 per item atau program./aktiviti

157 melebihi RM10,000 per item atau program,aki
at kelulusan Mesyuarat JKPAA

Jawatankuasa Pemegang
Amanah

Jawatankuasa Keahlian jawatankuasa
PemegangAmanah/

Pemegang Amanah * Pengerusi

hendaklah terdiri daripada (Pemegang Amanah)

staf / Pusat * 4 orang ahli

Tanggungjawab * Setiausaha

03 Perbelanjaan

’

Lawatan, retreat dan team building dalam negara
hendaklah mendapat KELULUSAN KHAS daripada
Mesyuarat JKPAA

‘ Perbelanjaan program ke luar negara TIDAK DIBENARKAN

KECUALIL

« Akaun amanah yang telah diperuntukkan untuk perjalanan ke
luar negara (Contoh : Akaun Amanah Hubungan Antarabangsa);

* Tujuan promosi dan program pelajar yang telah mendapat
kelulusan mesyuarat JKPAA pada awal tahurn:

* Lain-lain program yang diluluskan oleh Mesyuarat JKPAA.

Perolehan blazer hanya DIBENARKAN sekali untuk f
tempoh tiga (3) tahun




INFO KEWANGAN 4
PERMOHONAN BAYARAN ZAKAT
MAIDAM

INFO KEWANGAN 04/2025: HEBAHAN PERMOHONAN BAYARAN ZAKAT MAIDAM
MELALUI POTONGAN GAJI SECARA ATAS TALIAN

1 message

Info Kewangan UMT <info.kewangan@umt.edu.my=>
To: "Warga UMT ( Semua Staff shj )" <warga_umt@group.umt.edu.my>

Thu, Jul 24, 2025 at 11:18 AM

ailS g alll 4o>,9 pSule oMl dan Salam Sejahtera
YBhg. Dato’/Prof./Dr./Tuan/Puan yang dihormati,

2. Hebahan ini adalah bertujuan untuk memaklumkan mengenai Kaedah Permohonan Bayaran
Zakat MAIDAM melalui potongan gaji kini boleh dibuat secara atas talian melalui Laman Web
Rasmi MAIDAM;

https:/fezakat. maidam.gov. my/online/pzb.php

3. Untuk makluman, bagi ruangan 3 iaitu Maklumat Bahagian Gaji YBhg.
Dato'/Prof./Dr./Tuan/Puan perlu mengisi maklumat sepertimana berikut;

tZﬁfuﬁI Osbise

NIADATIM LA ERENGRANL

4. Walau bagaimanapun, penggunaan borang secara manual masih boleh didapati di Kaunter
Seksyen Pembayaran, Pejabat Bendahari. Sebarang pertanyaan lanjut bolehlah menghubungi
Seksyen Pembayaran, Pejabat Bendahari di talian 09-668 4345/4227.

Sekian.
"KEBERSAMAAN UMT”

"MALAYSIA MADANI"
"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

SEKSYEN PEMBAYARAN, PEJABAT BENDAHARI

UNIVERSITI MALAYSIA TERENGGANU



INFO KEWANGAN 5
ECLAIM V2

A Gebor

HEBAHAN

PELAKSANAAN SISTEM
E-CLAIM V2

BERMULA OGOS 2025

FUNGSI ATAS TALIAN

e TUNTUTAN & DOKUMEN + FUNGSI GOOGLE MAPS
SOKONGAN ATAS TALIAN DISEDIAKAN

* ELAUN MAKAN & HARIAN
DIKIRA SECARA
AUTOMATIK

» HAD KELULUSAN BOLEH
DITETAPKAN

¢« TEMPAHAN TIKET KAPAL
Untuk Pertanyaan TERBANG

Seksyen Pembayaran, Pejabat Bendahari

() 09-6684306/4307

A

UNIVERSI

e KELULUSAN ATAS TALIAN




INFO KEWANGAN 6
MANUAL SISTEM e-CLAIM V2

PROSES PERMOHONAN KELUAR -
PEJABAT (OUTCAMPUS)

UMT

Login ke portal My
Nemo
- - 1
= ] |
i i)Masukkan nama pengguna | |
| dan kata laluan ] |
b ___Permohonan Keluar
Pejabat
| o R SRR ¥
: : i) Klik tab kewangan > Klik eclaim vz |
| ii] Klik menu keluar pejabat > Mohan :
Keluar Pejabat |
lii) Klik Mohon Baru untuk memohon :
| keluar pejabat  yang baru.  Klik :
[ (s B i | : Kemaskini untuk kemaskini |
i i} Isi maklumat perjalanan dengan : | ‘ permohonan  keluar pejabat yang I
i lengkap i | | belum dihantar 1
|« Tarikh/Waktu Mula & Tamat i | 1 o
i * Tujuan Parjalanan i :
I * Muatnaik dekumen arahan :
i ﬁz*‘\x"w ACH] ; —- Keterangan Perjalanan
| = Pengakutan e =
i : : ! i) Masukkan butir-butir keterangan |
tii) Klik Simpan & Klik Seterusnya i : perjalanan, :
e e | = Sekiranya tidak berkaitan, sila |
| { skip untuk ke halaman |
z H seterusnya. ]
Anggaran Perbelanjaan ! 1
perja|ana" i ii) Klik Simpan & Klik Seterusnya :
II- ¥ " o) l
1 i) Pilih elaun yang dituntut 1 |
{ * Elaun Makan/Harian | |
1+ Hotel/Lojing | |
i = Perbelanjaan lain-lain |
Uil Klik Simpan & Klik Seterusnya | _ Permwohonan Tiket Kapal
s i B Terbang
I & - ; 7
| | i} Sekiranya perjalanan 1
| menggunakan kapal terbang, isi ]
| i |
| | maklumat tempahan tiket dengan |
| lengkap |
i ]
Maklumat Pegawai Lain ——- I ii} Klik Seterusnya untuk ke :
| halaman seterusnya |
! ]
e e i s ~ ! 1
| i) Sekiranya perjalanan turut i i | i) Sekiranya tidak berkaitan. Kiik |
E melibatkan pegawai lain, isi i i i Skip untuk ke halaman seterusnya |
| maklumat pegawai lain yang i | R et
E berkaitan !
[ |
i |r|‘] :(Ilk Seterusnya untuk ke : ——- Semakan Permohonan
i alaman seterusnya i — oy
{iii) Sekiranya tidak berkaitan. klik | I ! "s"'"':k Rl R R LR
| Skip untuk ke halaman seterusnya | I : (=l !
""""""""""""""""""""" | 1 i) Semua perincian tuntutan akan :
| dipaparkan dan status :
| permohenan keluar pejabat boleh |
Hantar Permohonan ————- | disemak :
/]
e [l = '
! i) Klik butang Hantar Permohonan E 1 : gI;ris“:'k:::!:Eﬁztl‘:;oa:a:ﬁ: [ i
{ untuk hantar permohonan untuk | | i masukkan alasan ' E
| kelulusan Pagawai Penyokeng (jika E | L T A S e S J
1

| perlu) dan Ketua PTj ]
i

A,

/l
“ /\ _1 Seksyen Pembayaran, Pejabat Bendahari
e ————— L 09-G6B4306/4307/4374

= R ERSITY WoRLD:
OO T LTV RSITY TH[
allMT RAMKINGS r




INFO KEWANGAN 6

PERMOHONAN
TUNTUTAN
PERJALANAN

Sistem E-Claim v2
i —Lh

Login ke Portal My Nemo

IJ Masukkon nama pengguna dan kata
laluan

H) LOGIN

Borang Permohonan

i} Isi moklumat pemohon dan moklumat
kendaraan don kdik butang simpan

i) Senarai kelulusan keluar kampus
dipoparkan, kiik butang pada kolum sl
tuntuton’

Elaun Makan /Harian

i) Skrin untuk kemoskini eloun mokon haran
aloon dipaparkan. Tandakan makdurmat yang
barkaitan

i) KNk Sirmpan unbuk menyimpan makkemnat
wang telah diisi

i) Klikc Seterusnya untui ke halaman
saterusnya

Ringkasan Permohonan

i) Buat semakan terhadop moklumeat-
maklumat yong dipoparkan

Hantar Permohonan

1) Setalon proses samakan selesal, tansakan
perckuan dan kil Butang Hantoar Tuntutan

i} Pesrnahicnan alvan dihantar tenes kepada
Fikew di Pejobot Bendahar untuk semokon

iil) Selesal semalk, PTKew di Pejobot Bendahari

akan hantar permahonan kepada Ketua PTJ
unitul kelulesan sebalum bayaran diproses

10
& F o

o =
gee®

a L L Seksyen Pembayara

09-66843

L ek Jol-] ] ki (RavE sy TH[
OfficialuMT RANKINGS :

PROSES PERMOHONAN
TUNTUTAN PERJALANAN (TP)

UMT

Permohonan Tuntutan Perjalanan

1) ¥lik tab kewangan » Kiik e=claim w2

) Klik Menu Tuntutan » Mohon Tuntutan

i) Skrin senaral permohonon keluar
pejabat dipaparkan, kiik butang pada
kolurm S tuntutan®

Keterangan Perjalanan

i) kermaskini makhuemat yong diperukan
daolom skrin pengisian ketarangon parkslanan

) Kk Simpan LUK Menyimpan makiumat
yang tedah diisi

LNy LUK ke halamon

5

Sewa Hotel Laojing &
Tuntutan Pelbagai

1} Skorin untuk emaskind maidumat hotelfiofing
dan funtuton pelbogol akon dipoparkon.

i) Muatnaik dokurrien yang berkaitan dan
boleh kermaskind semula makiumat yang
tadch disimpan

i) K Seterusya untuk ke holkoman
selarusmyo

W.ungpnndulmlunn Endowmin

1) Sekinarya ada wang pendahuluan yang
i, kil P Butong Baeucar uniuk




INFO KEWANGAN 7/
PENGISIAN BORANG KIT KEWANGAN

" IPengisian|Borangl’

Kitikewangan
. -
JIKA ADA PERUBAHAN

kit Kewangan perlu diisi setiap kali berlaku perubahan
pada pegawai yang dilantik atau penubuhan PTj
baharu

PERANAN PENTADBIR PTJ oy

Peranan pentadbir PTj bagi setiap sistem kewangan Pe
yang dilantik adalah untuk mengemaskini senarai 8 8
staf di PTj masing-masing setiop kali berlaku
perubahan/pertukaran

PERANAN PENTADBIR SISTEM g 13
Sistem kewangan akan dikemaskini oleh pentadbir 19.
sistem dalom tempoh maso 2 hari selepas kit _,n-I

kewangan yang lengkap diterima di Pejabat

Bendahari. Pentabir sistem kewangan adalah seperti

berikut: (S?

My Order- En. Khairul Nizam (4817) )

e-Claim- En. Nor Azrin (4306) Sila hantar borang yang
My Pay- En. Nor Azrin (4306) lengkap diisi ke Seksyen
e=Stor- Pn. Nurul Ahida (4410)
e=Pembekal = En. Khairul Nizam (4817) .
e-0T- Pn. Raudhah (4307) Bendahari
e-Gigi & Cermin Mata- Pn. Suryati (4465) 09-€68 4111/44€5

Pentadbiran, Pejabat

BORANG VERSI TERKINI

Borang Kit Kewangan boleh didapati di repositori
borang (e-Borang) pada MyNemo. Selaras dengan
keperluan IS0 OMS & ISMS, sila gunakan versi borang
terkini yang terdapat di MyNemo.



INFO KEWANGAN 8
SENARAI KEPERLUAN DOKUMEN
SOKONGAN BAGI PROSES BAYARAN

r

Do
UMT l,

SENARAI KEPERLUAN —
DOKUMEN SOKONGAN BAGI
PROSES BAYARAN

BAYARAN KEPADA

PEMBEKAL 5D
'_E:_f—":::"

Dengan Pegqném Belian (PB)

PERUNTUKAN

Pesanan Belion (PB)

01 Invois & Nota Hantaran (Asal)
Penilaian Prestasi Perbekal
Nota Debit (Sekiranya berlaku

#% MENGURUS

-

penambahan item pada invois)
« NotaKredit (Sekiranya berlaku
pengurangan item pada invois) % PENYELIDIKAN

Daftar Penyelenggaraan Harta Medal
(KEW PA 14) - Bagi penyelenggaraan
aset

Daftar Aset/Inventori - Bagi pembelian
aset

Minit JK Sebut Harga - Sekiranya
berkaitan

Surat Setuju Terima (SST) - Sekiranya
berkaitan

Surat Penjelasan Lewat -Sekiranya

* TABUNG AMANAH

bekalan/perkhidmatan lewat diterinna ’

PERUNTUKAN

Kelulusan bayaran dari Pejabat
Pengurusan Penyelidikan (PPP)

#* PENYELIDIKAN

PERUNTUKAN

Minit kelulusan Mesyuarat Tabung
Amanah

&)

Seksyen Pembayaran,
e Pejobat Bendahari
09-6684306/4307



INFO KEWANGAN 9
AP59 V2

0 MALAYSIA
MADAMNI

DEFINISI

Tatacara pembayaran bagi perolehan sesuatu bekalan, perkhidmatan atau kerjo yang
dipesan, dibekalkan atau dilaksanakan dengon suci hati tetopi
yang berkuat kuasa.

AP 59 juga Bertujuan untuk menentukan punca berlakunya perolehan yang telah menyalahi
peraturan kewangan yang berkuatkuaso serta mengesyorkan
ke atas pegawai bertanggungjowab,

PEROLEHAN DIBUAT MENYALAHI
PERATURAN KEWANGAN

: Perolehan dengan had

PENERIMAAN DAN malai melebihi RMZO ribu
PENGESAHAN BEKALAN YANG sepatutnya dibuat menggunakan
TIDAK MEMEMNUHI SPESIFIKAS] kaedah Sebut harga tetapi dibuat

menggunakan kaedah Pembelian
: Laptop dibekalkan dengan Terus
spesifikasi RAM 468 walaupun dalam
PE dinyatakan B8GB, tetapi tetap

disahkan penerimaan

PEROLEHAN DENGAN HARGA TIDAK
MUNASABAH BERBEANDING HARGA
PASARAN

: Pembelian monitor
dengan harga  RM1,200
seunit sedangkan harga
pasaran sekitar RME00

PTJ MENGELUARKAN ARAHAN BAYARAN
TANPA MEMBUAT SEMAKAN DAN
PENGUJIAN

: Pembekalan peralatan makmal diterima dan
arahan bayaran dikelearkan tanpa semakan fizikal

MEMECAH-KECILKAN PEROLEHAN BAGI
MENGELAKKAN KAEDAH SEBUT HARGA

: Perolehan toner bernilai
RMS,000 dipecah kepada tiga (3)
inveis berasingan di bawah
RMZ20,000

PEROLEHAN MERAGUKAN YANG
TIDAK SELARAS DENGAN PERATURAN
SEMASA

: Pembelian daripada pembekal yang
tidak mempunyai ked bidang yang ditetapkan

Sekwgen Pe
Pejaban Ben

O E6E4 3

| MALATS

CTErRREEE SAledd LAENAR. DFEi BEleRlEPiES Sejaganc |



INFO KEWANGAN 10
PEMBIAYAAN PEMBELIAN CERMIN

BANTUAN

PEMBIAYAAN PEMBELIAN
CERMIN MATA STAF UMT

v DIBENARKAN ~ XTIDAK DIBENARKAN

e STAF TETAP & KONTRAK
SAHAJA (TIDAK
TERMASUK TANGGUNGAN)

e TUNTUTAN HANYA
DIBENARKAN RM300 (3

TAHUN SEKALI) UNTUK 1
KALI PEMBELIAN SAHAJA

« PEMBELIAN SET CERMIN
MATA YANG LENGKAP
(BINGKAI & KANTA

CERMIN)

« RESIT BERKOMPUTER

« PEMBELIAN DI KEDAI
CERMIN MATA SAHAJA

« KEDAI CERMIN MATA
DALAM NEGARA SAHAJA




INFO KEWANGAN 11

TARIKH AKHIR PENERIMAAN
DOKUMEN PINJAMAN KENDERAAN
KOMPUTER DAN PENYELESAIAN
PINJAMAN

INFO KEWANGAN 11/2025: TARIKH AKHIR PENERIMAAN DOKUMEN PINJAMAN KENDERAAN/ KOMPUTER DAN
PENYELESAIAN PINJAMAN

1 massage

Pejabat Bendahari <pejabat. bendahari@umt.edu.my=
To: "Warga UMT ( Semua Staff shj )" <warga_umt@group.umt.edu.my>

Wed, Nov 12, 2025 at 2:58 PM

Assalamualaikum dan Salam Sejahtera,
¥Bhg Dato'fProf /Or/Tuan/Puan dan seluruh Warga UMT yang dihormati,

INFO KEWANGAN 11/2025: TARIKH AKHIR PENERIMAAN DOKUMEN PINJAMAN KENDERAAN/ KOMPUTER DAN PENYELESAIAN AWAL PINJAMAN
KENDERAAN/KOMPUTER

Mermujuk kepada Surat Pekeliling Bendahari Bil. 1 Tahun 2025, Peraturan Penutupan Akaun Universiti Malaysia Terengganu bagi Tahun Kewangan 2025, Para 21 (b),
Permohonan dan penyelesaian pinjaman kenderaan dan komputer TIDAK DIBENARKAN pada bulan DISEMBER 2025. Justeru, tarikh akhir bagi penerimaan
permohonan pinjaman dan penyelesaian pinjaman kenderaan dan komputer adalah pada 20 NOVEMBER 2025

Semoga perkara ini berada dalam makluman dan perhatian pihak YBhg. Dato’/Prof /Dr./Tuan/Puan selanjutnya. Sekiranya mempunyai sebarang perlanyaan, boleh terus
menghubungi Pn. lrmawati Muhit di talian 09-668 4227 atau Pn. Raudhah binti Kasim @ Hashim di talian 09-668 4307,

Terima kasih.

"KEBERSAMAAN UMT"
"MALAYSIA MADANI"
"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

Seksyen Pembayaran
Pejabat Bendahari
Universiti Malaysia Terengganu
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